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《中国化学工程集团有限公司安全生产信息化管理系统》操作手册
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引言
《中国化学工程股份有限公司安全生产信息化管理系统》项目，开发的目标是用信息化的手段管理和控制安全生产，按照“总体规划、分布实施、资源共享”的原则进行安全生产系统的信息化建设。
HSSE管理系统是项目管理系统的重要组成部分，运用信息化手段辅助安全管理是建立国际一流工程公司的需要，更是安全管理人员的迫切需要。
一 系统建设目标
1 集团公司层面
通过建设资源库（法律法规、标准规范、管理规定、危险源数据库、培训素材库、应急预案库、专项方案库等）、发布集团公司范围内的HSSE相关数据统计分析等方式来指导、服务子公司及项目部的HSSE管理工作；通过HSSE管理报表、HSSE检查、HSSE绩效评价等工具来评估子公司的HSSE管理水平，指导子公司持续改进。
2 子公司层面
通过继承并完善集团公司资源库（法律法规、标准规范、管理规定、危险源数据库、培训素材库、应急预案库、专项方案库等）服务项目部的HSSE管理工作；通过HSSE管理报表、HSSE检查、HSSE绩效评价等工具来评估项目部的HSSE管理水平，指导项目部持续改进。
3 项目部层面
通过继承并完善子公司资源库来辅助HSSE管理知识的积累和管理能力的提升；通过危险观察、资质预警等工具降低HSSE管理风险；通过响应上级单位的HSSE监督检查，做到HSSE管理各环节该做得都做了并及时记录了从而降低法律风险。
二 系统登录
1登录
登录界面如图：[image: image1.png]PEXRETRARAT
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软件默认管理员账号：sysgly密码：1111；新增加的用户默认的密码都是123，可修改。
登录后界面：
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2菜单初始化
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（1） 功能菜单选择：A模式还是B模式（按操作习惯选择），点击更新菜单按钮[image: image4.png](&)




（2） 单位菜单启用：启用本单位在系统中使用符合本单位实际需要的菜单，屏蔽多余或无用菜单。减少模块菜单冗余，方便操作。
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3首页导航
软件首页导航分成通知通告、项目图片（滚动播放）、待办事项、资质预警四个板块。
（1） 通知通告：呈现公司或项目发出的通知通告信息，本部人员接收公司通知通告信息，项目人员接收公司和所在项目发出的通知通告信息。双击查看详细信息。
（2） 项目图片：滚动播放项目最新的五张图片。
（3） 待办事项：当前人安全系统中所有待办事项，双击可直接打开处理页面。
（4） 资质预警：显示所在项目资质、有效期、年检到期等提示（一般默认提前30天），双击可维护详细信息。

三系统菜单功能
软件分五大功能模块：系统设置、基础信息、公共资源、项目现场、本部管理。
（1） 系统设置

设置软件运行的系统规则、环境、用户以及权限，建议系统管理员人员设置。
（2） 基础信息：
维护系统业务单据所经常使用的基础数据，系统内置部分数据，使用时根据所需由相关权限人员维护。
（3） 公共资源

继承集团资源库，与集团资源库资源上报和提取。安全相关资源所有用户可查看，下载资源，数据由相关授权人员维护。
（4） 项目现场

具体管理项目现场数据的维护，同时生成相关报表上报到公司本部，数据由项目上相关人员（如：安全员、安全工程师等）按负责部分维护。
（5） 本部管理
汇总查看各项目数据形成文件柜，经过处理上报集团所需数据。监督项目现场，沟通集团。
[image: image6.png]



1 系统设置
系统设置模块下菜单分为：单位设置、角色设置、用户信息、修改密码、角色授权、报表设计、环境设置、数据同步。
如图：
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1.1 单位设置
1、功能描述

包括内置中国化学下子公司信息、使用软件用户单位信息以及项目中牵涉的业主、监理、总包、分包等单位信息。

将所有软件中相关单位作为一个单位资源库维护，维护信息包括单位基础信息、单位资质信息等供系统运行及做业务单据时使用。

2、界面操作
(1) 增加

在单位列表右上角处点击[image: image8.png]


按钮。
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页面弹出单位编辑信息页面，完善页面信息后点击[image: image10.png]


按钮保存。完成增加单位信息功能。

[image: image11.png]2R BATEEMS

| oweee HEFIR T 2]
%
| sk
)
)
)

1
Psf

L e s] SR EAGTER BEmE FBf  HEE





注：增加时单位代码、单位名称不可重复，且为必填项。

(2) 修改
在单位列表选中要修改单位的行双击或右键（如图点击编辑[image: image12.png]


）。
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页面弹出单位编辑信息页面，完善页面信息后点击[image: image14.png]


按钮保存。完成修改单位信息功能。
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注：增加时单位代码、单位名称不可重复，且为必填项。

(3)删除
在单位列表选中要删除单位的行右键（如图点击[image: image16.png]


）。
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完成删除功能。
注：删除单位信息时需要确认用户信息、项目单位中未使用该条记录。

（4）单位资质维护

对现有单位，点击列表中资质列[image: image18.png]


。
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弹出单位资质，维护信息后点击[image: image20.png]


按钮完成资质信息维护。
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3、系统使用及逻辑
（1）用户信息中单位选择框信息来源单位设置。

（2）项目管理模块下项目单位选择信息来源单位设置。
（3）项目现场业务单据中单位选择信息来源单位设置。

（4）本部管理单据中单位选择信息来源单位设置。

1.2 角色管理
1、功能描述

角色即具有相同权限的用户归类，如果用户理解为操作员那么角色可以理解成职务。角色可以被赋予权限，如果用户具备了某一角色，那么他会自动具备了这个角色所有的权限。
2、界面操作
（1）增加
在列表右上角处点击[image: image22.png]


按钮。
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弹出如下界面：
[image: image24.png]




页面弹出单位编辑信息页面，完善页面信息后点击[image: image25.png]


按钮保存。完成增加功能。

角色名称和角色类型必填，勾选是否参与流程审批。
(2) 修改
在列表选中要修改的行双击或右键（如图点击[image: image26.png]


）。
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页面弹出编辑信息页面，完善页面信息后点击[image: image28.png]


按钮保存。完成修改功能。
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(3)删除
在列表选中要删除的行右键（如图点击[image: image30.png]


）。
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完成删除功能。
注：删除角色时需要确认用户信息、角色授权中未使用该条记录。
3、系统使用及逻辑


（1）是否参与审批流程：在系统中审核流程中，下一步办理人的角色必须是参与流程审批的。

（2）可授权角色：当前角色可以对哪些角色进行授权。

1.3 用户信息
1、功能描述

用户指的是操作员。通过登录名和密码进入软件，根据系统赋予的权限操作相应的功能数据。
2、界面操作
（1）增加
在列表右上角处点击[image: image32.png]


按钮。
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弹出如下界面：
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页面弹出单位编辑信息页面，完善页面信息后点击[image: image35.png]


按钮保存。完成增加功能。

姓名、登录账号、身份证号码、单位、是否在岗为必填。
(2) 修改
在列表选中要修改的行双击或右键（如图点击[image: image36.png]


）。
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页面弹出编辑信息页面，完善页面信息后点击[image: image38.png]


按钮保存。完成修改功能。
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(3)删除
在列表选中要删除的行右键（如图点击[image: image40.png]


）。
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完成删除功能。
注：删除用户信息时需要确认项目用户、项目单据中未使用该条用户记录。
3、系统使用及逻辑


（1）列表中可以查看该用户参与项目情况。
1.4 修改密码
1、功能描述
用户账号安全通过设置密码来实现，当密码使用一段时间后需要用户自己或者管理员更改密码保护账号密码。
2、界面操作

具体修改方法为列表中选中修改行，然后点击[image: image42.png]


。在弹出框如图，输入原密码、新密码和确认新密码。点击[image: image43.png]


完成密码修改。
管理员可以批量重置新增用户密码，操作用户只可以修改自己密码。
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1.5 角色授权
1、功能描述

对系统中所有角色赋予权限，使具这个角色的用户具备操作某些页面或功能的权限。
2、界面操作
授权
（1） 选择角色
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（2） 勾选角色可操作菜单及按钮
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（3） 保存

界面右上角点击[image: image47.png]


，完成角色授权。
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1.6 报表设计
1、功能描述


系统中一些报表、表样等需要打印，为了是打印样式的统一和整洁，系统中统一设置打印模板。
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下拉选择一种表样，点击报表设计：
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可以调整报表打印的格式。
1.7 环境设置
1、功能描述


（1）系统环境：设置系统运行的一些参数。
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（2）菜单功能：设置项目单据编码规则、单据模板以及单据审核流程。
[image: image52.png]L S IR

AEwem: AR

NEEBRAX SRS RERE

HRS: O
i ERAER

BuRs: O
FokShE
“ERRE
HHBAGEIREX)
STHHEB(AL)

[mpu}

o

B8
B8
B8
B8
B8
B8
B8

REMETAIRENS.
WEFNERAFH.
REMETRNLMUAS.
WEREEAFUA SR,
HEFHSRKSZEEETE.
AVSSFEERERATREREE,
AVSSFEERERATREREE,




（3）其他设置：扩展项
1.8 数据同步
1、功能描述
数据提取
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数据上报
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数据提取和上报的菜单设置。
2 基础信息

基础信息模块下菜单分为：单位类别、部门信息、岗位信息、职务信息、职称信息、特岗证书、机具设备、费用类型、事故类型、货物类型、气瓶类型、违章种类、许可证类型、专业信息、专家类别、法律法规类型、标准规范类型、管理规定类型、规章制度类型、应急预案类型、专项方案类别、交流话题类型、物资类别、物资名称、培训类别、培训级别

如图：
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2.1 单位类别

1、 功能描述

包含各个单位类别的添加、修改、删除操作

2、 界面操作

（1） 添加

点击右下方的[image: image57.png]


按钮，在右边输入新单位信息，点击[image: image58.png]


按钮完成添加操作

注：编号、名称是必填项
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（2） 修改

点击需要修改的单位信息行，在右边修改该单位的数据，点击右下方的[image: image60.png]


按钮完成修改操作

注：编号、名称是必填项
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（3） 删除
选中需要删除的单位信息行，点击右下方的[image: image62.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

3、 系统使用和逻辑

无特殊逻辑，用于集团下子公司单位分类，在单位设置中选择使用。

2.2 部门信息

1、功能描述

包含各个部门信息的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image64.png]


按钮，在右边输入新部门信息，点击[image: image65.png]


按钮完成添加操作

注：部门编号、部门名称是必填项
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（2） 修改

点击需要修改的部门信息行，在右边修改该部门的数据，点击右下方的[image: image67.png]


按钮完成修改操作

注：部门编号、部门名称是必填项
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（3）删除

选中需要删除的部门信息行，点击右下方的[image: image69.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

2.3 岗位信息

1、功能描述

包含各个岗位信息的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image71.png]


按钮，在右边输入新岗位信息，点击[image: image72.png]


按钮完成添加操作。

注：岗位编号、岗位名称、类型是必填项
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（2）修改

点击需要修改的部门信息行，在右边修改该岗位的数据，点击右下方的[image: image74.png]


按钮完成修改操作。

注：岗位编号、岗位名称、类型是必填项
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（3）删除

选中需要删除的岗位信息行，点击右下方的[image: image76.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

3、系统使用和逻辑

（1）一般管理岗位和特种管理人员为管理人员；
（2）若选中安全管理人员即为安全专职人员；
（3）特种作业人员和一般作业岗位为单位作业人员。
2.4 职务信息

1、功能描述

包含各个职务信息的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image78.png]


按钮，在右边输入新职务信息，点击[image: image79.png]


按钮完成添加操作。

注：职务编号、职务名称是必填项
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（2）修改

点击需要修改的职务信息行，在右边修改该职务的数据，点击右下方的[image: image81.png]


按钮完成修改操作

注：职务编号、职务名称是必填项
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（3）删除

选中需要删除的职务信息行，点击右下方的[image: image83.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.5 职称信息

1、功能描述

包含各个职称信息的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image85.png]


按钮，在右边输入新职称信息，点击[image: image86.png]


按钮完成添加操作。

注：职称编号、职称名称是必填项
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（2）修改

点击需要修改的职称信息行，在右边修改该职称的数据，点击右下方的[image: image88.png]


按钮完成修改操作。

注：职称编号、职称名称是必填项
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（3）删除

选中需要删除的职称信息行，点击右下方的[image: image90.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.6 特岗证书

1、功能描述

包含各个特岗证书的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image92.png]


按钮，在右边输入新证书信息，点击[image: image93.png]


按钮完成添加操作。

注：证书编号、证书名称是必填项
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（2）修改

点击需要修改的证书信息行，在右边修改该特岗证书的数据，点击右下方的[image: image95.png]


按钮完成修改操作

注：证书编号、证书名称是必填项[image: image96.png]TEBES TEBEHR T
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（3）删除

选中需要删除的职称信息行，点击右下方的[image: image97.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

3、 系统使用和逻辑

    项目现场模块下现场人员中特岗证书从此特岗证书中选择。
2.7 机具设备

1、功能描述

包含各个机具设备的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image99.png]


按钮，在右边输入新设备信息，点击[image: image100.png]


按钮完成添加操作。

注：设备编号、设备名称是必填项
[image: image101.png]e
i
Be aemss BEER sERH == P
BEsE
sarwaE: O
=
« < |®o0 AR > » |SmEERR: (10~ uaBgy 0| ome 2y d Gz (s)





（2）修改

点击需要修改的设备信息行，在右边修改该机具设备的数据，点击右下方的[image: image102.png]


按钮完成修改操作

注：设备编号、设备名称是必填项

（3）删除

选中需要删除的设备信息行，点击右下方的[image: image103.png]© i



按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.8 费用类型

1、功能描述

包含各个费用类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image105.png]


按钮，在右边输入新费用信息，点击[image: image106.png]


按钮完成添加操作。

注：编号、名称是必填项
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（2）修改

点击需要修改的费用信息行，在右边修改该费用类型的数据，点击右下方的[image: image108.png]


按钮完成修改操作

注：编号、名称是必填项
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（3）删除

选中需要删除的费用信息行，点击右下方的[image: image110.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

2.9 事故类型

1、功能描述

包含各个事故类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image112.png]


按钮，在右边输入新事故信息，点击[image: image113.png]


按钮完成添加操作。

注：类型编号、类型名称是必填项
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（2）修改

点击需要修改的事故类型信息行，在右边修改该事故类型的数据，点击右下方的[image: image115.png]


按钮完成修改操作

注：编号、名称是必填项
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（3）删除

选中需要删除的事故信息行，点击右下方的[image: image117.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

2.10 货物类型

1、功能描述

包含各个货物类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image119.png]


按钮，在右边输入新货物信息，点击[image: image120.png]


按钮完成添加操作。

注：类型编号、类型名称是必填项
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（2）修改

点击需要修改的货物类型信息行，在右边修改该货物类型的数据，点击右下方的[image: image122.png]


按钮完成修改操作

注：编号、名称是必填项
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（3）删除

选中需要删除的货物信息行，点击右下方的[image: image124.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

2.11 气瓶类型

1、功能描述

包含各个气瓶类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image126.png]


按钮，在右边输入新气瓶信息，点击[image: image127.png]


按钮完成添加操作。

注：类型编号、类型名称是必填项
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（2）修改

点击需要修改的气瓶类型信息行，在右边修改该气瓶类型的数据，点击右下方的[image: image129.png]


按钮完成修改操作

注：编号、名称是必填项
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（3）删除

选中需要删除的货物信息行，点击右下方的[image: image131.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

2.12 违章种类

1、功能描述

包含各个气瓶类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image133.png]


按钮，在右边输入新违章信息，点击[image: image134.png]


按钮完成添加操作。

注：种类编号、种类名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的气瓶类型信息行，在右边修改该气瓶类型的数据，点击右下方的[image: image136.png]


按钮完成修改操作

注：种类编号、种类名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的气瓶信息行，点击右下方的[image: image138.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.13 许可证类型

1、功能描述

包含各个许可证类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image140.png]


按钮，在右边输入新许可证信息，点击[image: image141.png]


按钮完成添加操作。

注：类型编号、类型名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的许可证类型信息行，在右边修改该许可证类型的数据，点击右下方的[image: image143.png]


按钮完成修改操作

注：类型编号、类型名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的许可证信息行，点击右下方的[image: image145.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

2.14 专业信息

1、功能描述

包含各个专业类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image147.png]


按钮，在右边输入新专业信息，点击[image: image148.png]


按钮完成添加操作。

注：专业编号、专业名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的专业类型信息行，在右边修改该专业类型的数据，点击右下方的[image: image150.png]


按钮完成修改操作

注：专业编号、专业名称是必填项。[image: image151.png]ZURS LUWER ZlmEr: | 001
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（3）删除

选中需要删除的专业信息行，点击右下方的[image: image152.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

2.15 专家类别

1、功能描述

包含各个专家类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image154.png]


按钮，在右边输入新专家信息，点击[image: image155.png]


按钮完成添加操作。

注：类别编号、类别名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的专家类别信息行，在右边修改该专家类别的数据，点击右下方的[image: image157.png]


按钮完成修改操作

注：类别编号、类别名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的专家信息行，点击右下方的[image: image159.png]


按钮，弹出确认对话框
[image: image160.png]HAMIEIE

A TRTERBR RIS 7

WE || EGE




点击“确定”完成删除操作

2.16 法律法规类型

1、功能描述

包含各个法律法规类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image161.png]


按钮，在右边输入新法律法规信息，点击[image: image162.png]


按钮完成添加操作。

注：类型编号、类型名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的法律法规类型信息行，在右边修改该法律法规的数据，点击右下方的[image: image164.png]


按钮完成修改操作

注：类型编号、类型名称是必填项。[image: image165.png]Eass HEURS EBER &E sAEes 003
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（3）删除

选中需要删除的法律法规信息行，点击右下方的[image: image166.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

2.17 标准规范类型

1、功能描述

包含各个标准规范类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image168.png]


按钮，在右边输入新标准规范信息，点击[image: image169.png]


按钮完成添加操作。

注：编号、名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的标准规范类型信息行，在右边修改该标准规范的数据，点击右下方的[image: image171.png]


按钮完成修改操作

注：编号、名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的标准规范信息行，点击右下方的[image: image173.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.18 管理规定分类

1、功能描述

包含各个管理规定类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image175.png]


按钮，在右边输入新管理规定信息，点击[image: image176.png]


按钮完成添加操作。

注：编号、名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的管理规定类型信息行，在右边修改该管理规定的数据，点击右下方的[image: image178.png]


按钮完成修改操作

注：编号、名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的管理规定信息行，点击右下方的[image: image180.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.19 规章制度类别

1、功能描述

包含各个规章制度类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image182.png]


按钮，在右边输入新规章制度类别信息，点击[image: image183.png]


按钮完成添加操作。

注：编号、名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的规章制度类型信息行，在右边修改该标准规范的数据，点击右下方的[image: image185.png]


按钮完成修改操作

注：编号、名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的规章制度信息行，点击右下方的[image: image187.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.20 应急预案类型

1、功能描述

包含各个应急预案类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image189.png]


按钮，在右边输入新应急预案类别信息，点击[image: image190.png]


按钮完成添加操作。

注：编号、名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的应急预案类型信息行，在右边修改该应急预案的数据，点击右下方的[image: image192.png]


按钮完成修改操作

注：编号、名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的应急预案信息行，点击右下方的[image: image194.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.21 专项方案类别

1、功能描述

包含各个专项预案类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image196.png]


按钮，在右边输入新专项预案类别信息，点击[image: image197.png]


按钮完成添加操作。

注：类别编号、类别名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的专项预案类型信息行，在右边修改该专项预案的数据，点击右下方的[image: image199.png]


按钮完成修改操作

注：类别编号、类别名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的专项预案信息行，点击右下方的[image: image201.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.22 交流话题类型

1、功能描述

包含各个交流话题类型的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image203.png]


按钮，在右边输入新交流话题类别信息，点击[image: image204.png]


按钮完成添加操作。

注：类型编号、类型名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的交流话题类型信息行，在右边修改该交流话题的数据，点击右下方的[image: image206.png]


按钮完成修改操作

注：编号、名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的交流话题信息行，点击右下方的[image: image208.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.23 物资类别

1、功能描述

用于项目现场物质管理中。
页面功能包含各个物资类别的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image210.png]


按钮，在右边输入新物资类别信息，点击[image: image211.png]


按钮完成添加操作。

注：物资类别是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的物资类型信息行，在右边修改该物资的数据，点击右下方的[image: image213.png]


按钮完成修改操作

注：物资类别是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的物资类别信息行，点击右下方的[image: image215.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作

2.24 物资名称

1、功能描述

在项目现场物质管理，出入库以及库存管理中使用；页面功能包含各个物资类别的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image217.png]


按钮，在右边输入新物资名称信息，点击[image: image218.png]


按钮完成添加操作。

注：物资类别、物资名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的物资类型信息行，在右边修改该物资的数据，点击右下方的[image: image220.png]


按钮完成修改操作

注：物资类别、物资名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的物资类别信息行，点击右下方的[image: image222.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.25 培训类别

1、功能描述

包含各个培训类别的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image224.png]


按钮，在右边输入新培训类别信息，点击[image: image225.png]


按钮完成添加操作。

注：；类型编号、类型名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的培训类型信息行，在右边修改该培训的数据，点击右下方的[image: image227.png]


按钮完成修改操作
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（3）删除

选中需要删除的培训类别信息行，点击右下方的[image: image229.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.26 培训级别

1、功能描述

包含各个培训级别的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image231.png]


按钮，在右边输入新培训级别信息，点击[image: image232.png]


按钮完成添加操作。

注：；级别编号、级别名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的培训级别信息行，在右边修改该培训级别的数据，点击右下方的[image: image234.png]


按钮完成修改操作

注：级别编号、级别名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的培训级别信息行，点击右下方的[image: image236.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.27 行政管理检测级别

1、功能描述

包含各个行政管理检测类别的添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image238.png]


按钮，在右边输入新行政管理检测类别信息，点击[image: image239.png]


按钮完成添加操作。

注：；检测类别编码、检测类别内容、排列序号是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的行政管理检测类别信息行，在右边修改该行政管理检测类别的数据，点击右下方的[image: image241.png]


按钮完成修改操作

注：检测类别编码、检测类别内容、排列序号是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的行政管理检测类别信息行，点击右下方的[image: image243.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
2.28 工作阶段

1、功能描述

在危险源辨识中，针对不同的工作阶段存在不同的危险源。当前页面即实现工作阶段的维护功能，具体包含添加、修改、删除操作

2、界面操作

（1）添加

点击右下方的[image: image245.png]


按钮，在右边输入新工作阶段信息，点击[image: image246.png]


按钮完成添加操作。

注：；工作阶段编号、工作阶段名称是必填项。
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（2）修改

点击需要修改的工作阶段信息行，在右边修改该行政管理检测类别的数据，点击右下方的[image: image248.png]


按钮完成修改操作

注：工作阶段编号、工作阶段名称是必填项。
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（3）删除

选中需要删除的工作阶段信息行，点击右下方的[image: image250.png]


按钮，弹出确认对话框
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点击“确定”完成删除操作
3 公共资源
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3.1 安全合规
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3.1.1 安全法律法规
[image: image254.png]AEE  Dmewent

£ WATBER

=4

1

E=13

REARIERSERE

R\ RIERAE AR E

i A RIEE A REE

i A RIHERRISSE

it A RIERIRISSE
ERAFRELERR6
R ARINEERE

A RIEEREReE

S]]
Ex

%51 WATBAS

po-a=)

20140831

20121026

20120229

20111231

20111231
20111201

20110422

20110422

20100625

10

4538 1

20141201
20130101
20120701
20111231

20111231
20111201

20110701
20110501

20101001

ollvzeBllallm
EARESEERR =z

200256E29BENELEARREASREER28 /R
WET201458A31H .

(LEARRSASESERAXTENR (FEARIHERESE
AGHE) BIRE) BEFEARL..

(LEARRSASESERAXTER (FEARINEEEE
PHREE) BIRE) BEFEARE..

(LEARRSALESERAXTENR (FEARIHERUR
BhitiE) RISE) BEREARIHL..

(LEARRSALESERAXTENR (FEARIERUR
BhitiE) RISE) BEREARIHL..

FEHIE2011F1281BERT

(LEARRSASESERAXTEN (FEARIERR
%) MRE) ERhEARITIEST .

(EEARREALESESOXTEN < FEARIIRSRE
B> FRE) BHEFEARE..

(ﬁ"“)\mﬂﬁ& BHEREARIHES
T-RE2EARRE=ALEEESS

FEREREEREGR

B
VR oR B BB oB B o @

<

g
5
]
&
H




点击增加按钮
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依次录入保存，通过以下功能按钮进行维护：[image: image256.png]


。
3.1.2 安全标准规范
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点击增加按钮
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依次录入保存，通过以下功能按钮进行维护：[image: image259.png]


。
3.1.3 政府部门安全规章制度
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点击增加按钮
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依次录入保存，通过以下功能按钮进行维护：[image: image262.png]


。
3.1.4 安全管理规定
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点击增加按钮
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依次录入保存，通过以下功能按钮进行维护：[image: image265.png](0@ Q) (=)



。
3.2 安全体系
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3.2.1 安全组织体系
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可以编辑本公司的安全组织体系。
3.2.2 安全管理机构
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点击增加：
[image: image269.png]EaiE





完成安全管理机构信息。
3.2.3 安全主体责任
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点击增加：
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维护各岗位的安全主体责任。
3.3 安全教育
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3.3.1 培训教材库
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点击增加按钮
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依次录入保存。
3.3.2 安全试题库
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点击左边树的增加按钮：
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维护好题型,点击题型:
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维护安全试题库。
3.3.3 事故案例库
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点击增加：
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维护安全事故案例库。
3.3.4 应知应会库
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点击左边树上的增加按钮：
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维护好应知应会库类型，再选择类型后增加内容。
3.4 学习考核
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3.4.1 试题库维护
点击增加：
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维护试题库。
3.4.2 生成试卷
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下拉选择岗位类型，选择A还是B卷，生成试卷，设置各试题的分值。
3.4.3 查看试卷
[image: image285.png]wER
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可查看试卷，无需维护。
3.4.4 考生信息
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选择考生、所考岗位、所考的卷类（A类、B类），维护考生信息。
3.4.5 考试系统
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自己账号登录后提示“您不在考生中”，需要和相关管理员联系增加，考生登录后可以进行考试，自动显示开始时间、结束时间等信息，并考核结束提交后自动出分。
3.5 安全技术
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3.5.1 危险源清单
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软件已经预制了所有工作阶段的的危险源信息，及L/E/C/D的分值信息，可以修改或增加维护，变成本单位的危险源数据库。
3.5.2 安全隐患
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选中左边的隐患类型的名称，点击右上角的增加按钮，进行维护安全隐患内容。
3.5.3 项目安全检查项
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项目上五种类型（日常检查、专项检查、综合检查、开工前检查和季节性/节假日检查）的检查项在此维护，各新增加的项目对应的各类检查项能直接下拉选择使用，便于公司统一各项目检查项名称。
3.5.4 HAZOP管理
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点击增加按钮：
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进行维护。
3.5.5 安全评价
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点击增加按钮：
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维护安全评价。
3.5.6 安全专家
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点击增加按钮:
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可以维护安全专家的信息。
3.5.7 应急预案
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点击增加按钮：
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进行维护。
3.5.8 施工方案
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点击增加按钮：
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进行维护。
3.6 标牌管理
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3.6.1 标牌管理
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点击增加按钮：
[image: image304.png]| Emt |





维护公司标牌（五牌一图等）的标准，各项目现场可以按照标准入场时当地定制。
3.7 参考资料
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3.7.1 参考资料
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点击增加按钮：
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进行维护，可以多附件上传附件。
3.7.2 问题及答案
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点击增加按钮：
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进行维护，可以多附件上传附件。
3.8 安全交流
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3.8.1 注册管理
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各用户的发帖、回帖和删帖的权限，“勾和选”后直接可以保存。
3.8.2 内容管理
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贴的内容可以在此模块里面查看。
4 本部管理
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本部管理模块下菜单分为：项目管理、安全体系、安全报表、HSSE管理工作报告、企业安全大检查、集团安全监督、绩效评价、职业健康、环境保护、安全事故、信息管理、项目安全管理、文件柜。

4.1 项目管理
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4.1.1 项目管理
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所有新增项在此模块中维护。
4.1.2 项目单位
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子公司对应的所有项目牵涉到二级单位和其他类型的单位信息都在此模块中维护，供项目现场选择。
4.1.3 项目用户
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点击增加按钮，维护用户信息，供项目现场选择。
4.2 安全体系
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4.2.1 安全组织体系
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直接在右边粘贴本单位的安全组织体系图片，右上角保存并上报（本单位数据库一份和上传一份给集团公司数据库）。
4.2.2 安全管理机构
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在左边增加机构单位，右边增加人员。
4.3 安全报表（集团）
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4.3.1 安全信息上报
4.3.1.1 百万工时安全统计月报
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保留一期增加、导入、上传和流程等所有功能不变。
4.3.1.2 职工伤亡事故原因分析报
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保留一期增加、导入、上传和流程等所有功能不变。
4.3.1.3 安全生产数据季报
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保留一期增加、导入、上传和流程等所有功能不变。
4.3.1.4 应急演练开展情况季报
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保留一期增加、导入、上传和流程等所有功能不变。
4.3.1.5 应急演练工作计划半年报
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保留一期增加、导入、上传和流程等所有功能不变。
4.3.2 安全信息分析
4.3.2.1 人工时费用分析
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可按条件图形展示数据，领导和相关管理人员进行数据分析。
4.3.2.2 安全事故分析
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可按条件图形展示数据，领导和相关管理人员进行数据分析。
4.3.2.3 安全隐患分析
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可按条件图形展示数据，领导和相关管理人员进行数据分析。
4.3.2.4 资源来源统计
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可按条件图形展示数据，领导和相关管理人员进行数据分析。
4.4 HSSE管理工作报告
[image: image332.png]~ [ HSSEEBT{HRE
[ EBARTCC
] BELRER




4.4.1 管理月报TCC
此月报按天辰陈春福经理提供的安全管理月报信息，定向开发的月报功能模块
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点击项目名称，弹出月报内容：
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4.4.2报表上报情况
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在此模块中能自动查看各项目报表上报情况。
4.5 企业安全大检查
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4.5.1 安全监督检查报告
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点击增加按钮：
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选择检查项目，点击选择按钮：
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勾选检查项，确认，在检查项里面的隐患立项中点击勾弹出来上传附件界面，上传整改前的附件，保存
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生成检查单号：
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点击下发：
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4.5.2 安全监督检查整改
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双击检查行，弹出：
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保存。
4.6 集团安全监督
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4.6.1 企业上报监督检查报告
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点击增加按钮：
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录入保存。
4.6.2 企业安全文件上报
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点击上报名称，录入保存上报。
4.6.3 集团下发监督检查整改
选择记录，点击编辑按钮：
[image: image352.png]



弹出下图编辑界面：
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录入保存即可。
4.6.4 集团下发监督检查报告
[image: image354.png]AER  DEETREERSES
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集团公司下发的监督检查报告在此模块查看。
4.7 绩效评价
[image: image355.png]v L S
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4.7.1 绩效评价
选择评价的项目名称，点击增加按钮：
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录入内容后保存即可。
4.8 职业健康
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4.8.1 危害检测
[image: image358.png]El| ) wip RERH )
| 6) @B I U #|[X XA |P; FE - FS -
—EQPR =

EEA: FREER v mmEEE: 20161027 )

B





点击增加按钮进行维护。
4.8.2 体检管理
[image: image359.png]®e: [ ) R | HRER
wm ) @B I U & X X | A- .| O pmest - ®& - S
—EQPR =

mEA: FHEER v mmEEE: 20161027

L





点击增加按钮进行维护。
4.8.3 职业病事故
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点击增加按钮进行维护。
4.9 环境保护
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4.9.1 环境检测数据
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点击增加按钮进行维护。
4.9.2 突发环境事件
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点击增加按钮进行维护。
4.9.3 环境事件应急预案
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点击增加按钮进行维护。
4.9.4 环评报告
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点击增加按钮进行维护。
4.10 安全事故
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4.10.1 事故快报
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点击增加按钮：
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选择项目、单位等信息，依次录入保存内容。
4.10.2 事故处理
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点击增加按钮;
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依次录入保存即可。
4.10.3 事故台账
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可导出事故台账
4.10.4 事故统计
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点击增加按钮:
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依次录入保存即可。
4.11 信息管理
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4.11.1 管理通知
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管理通知分发出通知和接收通知，在发出通知页面点击增加按钮：
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通知可复选发送给各个项目，保存后：
[image: image377.png]/2. WAEBRE & WAEBRE )
Bz szl wE IR =mam | mEA # s #Em
1 TZO2 @A TRE MRS 161026 R EERHERE

2 0001 Ebooc WRE2 MEIRE, AT 2016-10-24  Eel /RS 2&m 2016/10/24 15:19:06




通知内容编制完毕后走完审批流程，软件流程灵活（流程可以直接到审批完成）：
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未发布的通知TZ-0002可以再次双击编辑发布：
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发布后的通知在接收通知里面可以看到，被发送项目中的通知模块也能对应看到发送的通知内容：
[image: image380.png]EHEA
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4.11.2 项目图片
[image: image381.png]awm  DmEEs
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可以查看所有项目中维护的项目图片。
4.12 项目安全管理资料
[image: image382.png]~ £ GERLERAs
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4.12.1 公司安全人工时管理
用来记录各项目发生事故时，项目级管理月报安全人工时清零的记录。
4.13 文件柜
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4.13.1 文件柜A（集团检查类）
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选择项目名称，点击右上角的增加按钮：
[image: image385.png]XEWE &8
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维护文件内容。
4.13.2 文件柜B（业内）
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选择项目增加内容。
5 项目现场
注意：除管理员外，一般操作用户登录软件，如果提示：
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项目信息为空的话，请直接找软件管理员进行项目的授权。
授权后的用户登录后可以点击项目现场直接登录到自己的项目中：
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系统菜单没有或缺少，继续找机关管理员授权。
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5.1 项目设置
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5.1.1 项目信息
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双击：
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可维护项目信息。
5.1.2 项目状态及软件关闭
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对项目状态的管理。
5.1.3 项目单位
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点击增加按钮：
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双击本项目需要的单位名称，直接选择到本项目中，再双击单位名称：
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选择该单位在本项目中的单位类型。
5.1.4 项目用户
[image: image398.png]a8m DmERR c

| |me: | uEZmRe 2y (FERRIEARAS  x v | Aram: | WAEBRE e L)
BS | mgEm (EITE RREHR HERE 2o
1 S REER mEEE =]
2 zam HERRTEARAT FRUFTESRAARAS] E= =2 TEM =
3 RESELE meE mEReEE =
SR TRE R EARAT
W TE TRARAS
SR TRE T REERAT

AmETRAEARAT




点击增加按钮，双击本项目需要的用户，直接选择到本项目中，再双击用户，选择该用户在本项目中的角色。
5.1.5 班组信息
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点击增加按钮：
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依次录入保存即可。
5.1.6 作业区域
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点击增加按钮，依次录入保存即可。
5.1.7 规则设置
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选择业务菜单，设置相关编码等规则信息，保存。本项目相对应的菜单对应的编码等信息就会按此规则自动生成。
5.2 法律法规/标准规范
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5.2.1 法律法规辨识
[image: image404.png]aER Dmepewn
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点击增加按钮：
编制内容，流程走完即可。
5.2.2 标准规范清单
点击增加按钮：
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编制内容，流程走完即可。
5.3 实施计划/管理规定
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5.3.1 安全实施计划
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点击增加按钮：
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编制内容，流程走完即可。
5.3.2 安全管理规定
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点击增加按钮：
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勾选文件名称，保存。
[image: image411.png]



右击此项文件名称，弹出编辑、审核、发布和删除按钮，进行操作。
5.3.3 管理规定清单
发布后的清单在此模块中可以列表显示出来供查看：
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5.4 现场人员动态管理
[image: image413.png]



5.4.1 人员信息
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选择单位名称，点击增加按钮：
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可录入项目单位人员信息，或者人员信息可以直接用二代身份证阅读器读取人员基本信息进行补充维护。（注：二代身份证的接口软件可硬件已经调试完毕，各子公司或项目自行购买一台二代身份证阅读器装好驱动即可使用）
5.4.2 人工时日报
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选择日报日期，点击增加按钮：
[image: image417.png]RAF]

TR ASSEOA.

| 0001 ) wmA ) B#: 20161026
BUER ASfER FTa SRAR HEATH | SEATE | RGATR
1 pEMTERTEZES  SAR0 EEARSHOA SESESSAROA. & o o
2 RUSTERTSESE om0, SEARSBOA  SECEREARIOA. 000 000
5 GEASTEST B8 SAR: 0, BEARSHOA, HISERSARIOA. & oo oo

- R

o= 2

O et |

- ERED





录入日报数据，保存或走流程即可。
5.4.3 发卡管理
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右击人员姓名，弹出发卡按钮，点击发卡按钮：
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保存即可。
发卡管理显示的人员信息都是没有发卡的人员，发卡过后，本菜单不在显示人员信息。
5.4.4 现场人员考勤管理
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点击增加按钮：
[image: image421.png]O©Fm Osm

| AdpRHE v | 20161026 f| | 14:07:07





录入人员考勤记录，保存。
5.4.5 现场人员统计
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可以按时间段统计查询现场人员记录。
5.5 教育培训
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5.5.1 培训记录
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点击增加按钮：
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录入记录内容，走完流程后提交保存。
5.5.2 人员培训查询
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可按条件查询培训记录信息。
5.6 资质审核
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5.6.1 分包商资质
[image: image428.png]wER
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本菜单是查看页面，无需维护。
5.6.2 采购供货厂家管理
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点击增加按钮：
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编辑后保存即可。
5.6.3 特殊岗位人员资质
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点击增加按钮：
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编辑后保存即可。
5.6.4 特殊机具设备资质
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点击增加按钮：
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编辑后保存即可。
5.6.5 一般机具设备资质
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点击增加按钮：
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编辑后保存即可。
5.6.6 项目安全协议记录
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点击增加按钮：
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编辑后保存即可。
5.6.7 安全人员资质
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点击增加按钮：
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编辑后保存即可。
5.6.8 管理人员资质
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点击增加按钮：
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编辑后保存即可。
5.7 作业许可管理
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5.7.1 现场作业许可证
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点击增加按钮：
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编辑后保存即可。
5.7.2 新开项目作业许可证
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点击增加按钮：
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编辑后保存即可。
5.7.3 施工机具、安全设施检查验收
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点击增加按钮：
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编辑后保存即可。
5.7.4 安全技术交底
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点击增加按钮：
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编辑后保存即可。
5.8 危险源辨识与评价
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5.8.1 环境因素识别与评价
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点击增加按钮：
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选择环境危险源清单（预制），编辑后保存即可。
5.8.2 职业健康安全危险源辨识与评价
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点击增加按钮:
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勾选工作阶段：
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如选择两种工作阶段，点击确认：
[image: image458.png]USSR %
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对列表中内容进行编制维护后，保存后的列表可右键修改：
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5.8.3 风险提示
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右击危险源辨识清单目录，弹出提示和响应按钮，先点击提示按钮：
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选择提示时间，保存。
再次点击危险源清单目录：
[image: image462.png]iR
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可进行响应处理：
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（注：未响应的信息需要处理完毕后才能记录闭环，否则会在首页导航中滚动提醒）
5.8.4 其他危险源辨识文件
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点击增加按钮：
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录入内容，走完流程，提交保存。
注：危险源辨识与评价右边帮助按钮，有详细的操作说明。
[image: image466.png]



5.9 施工方案/审查
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5.9.1 方案模板
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点击增加按钮：
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编辑方案模板保存。
5.9.2 施工方案/审查
点击增加按钮：
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编辑方案内容保存。
5.9.3 危大工程施工方案清单
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5.9.4 专家论证清单
该数据在“危险性较大的工程清单”填报。
5.10 安全检查管理
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5.10.1 检查项目设置
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五类日常巡检及检查项，是公共资源中维护，项目直接提取使用的，无需维护。
5.10.2 日常巡检
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点击增加按钮：
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勾选检查项：
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双击不合格项描述：
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依次录入保存即可。
5.10.3 专项检查
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点击增加按钮：
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操作同日常巡检。
5.10.4 综合检查
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点击增加按钮：
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操作同日常巡检。
5.10.5 开工前检查
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点击增加按钮：
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操作同日常巡检。
5.10.6 季节性/节假日检查
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点击增加按钮：
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操作同日常巡检。
5.10.7 隐患整改通知单
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点击增加按钮：
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操作同日常巡检。
5.10.8 工程暂停令
[image: image489.png]aEE DIeEEs i

®E: WATBRRM 9

s TEIEESRS BAGIERR T EIE8 | RESESEEFEA w"E




点击增加按钮：
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操作同日常巡检。
5.11 应急响应管理
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5.11.1 应急预案管理清单
点击增加按钮：
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依次录入保存。
5.11.2 应急演练
点击增加按钮：
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依次录入保存。
5.11.3 应急物资管理
点击增加按钮：
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依次录入保存。
5.11.4 应急队伍与培训
点击增加按钮：
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依次录入保存。
5.11.5 应急响应记录/评价
点击增加按钮：
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依次录入保存。
5.12 奖惩管理
[image: image497.png]v [ xEER
) zmissnes
B s
B saAsEs
) semiFsaei




5.12.1 奖惩通知单
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点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.12.2 处罚通知单
[image: image500.png]aEE  DamEe
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点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.12.3 违规人员记录
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点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.12.4 获奖证书或奖杯
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点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.13 会议管理
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5.13.1 安全周例会
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点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.13.2 安全月例会
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点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.13.3 安全专题会议
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点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.13.4 其他会议记录
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点击增加按钮：
[image: image514.png]e S x
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编辑，依次流程完毕即可。
5.13.5 班前会
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点击增加按钮：
[image: image516.png]B S x

2WES - | 0001 | cewam: | wEE
SWEM: 20161025 =) EEA: R

wm ) @B I U & X X | A- .|
—EQPR =

O gmms - 2w - 25 -

O et | pmAm: -weE- -

| & @]





编辑，依次流程完毕即可。
5.14 出入场管理
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5.14.1 特种设备机具入场报批
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.14.2 特种设备机具出场报批
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.14.3 一般设备机具入场报批
点击增加按钮:
[image: image520.png]WS
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编辑，依次流程完毕即可。
5.14.4 一般设备机具出场报批
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.14.5 普通货物入场报批
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.14.6 普通货物出场报批
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.14.7 气瓶入场报批
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.14.8 气瓶出场报批
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.14.9 特种车辆入场审批
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.14.10 普通车辆入场审批
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.14.11 特种设备审批
点击增加按钮：
[image: image528.png]1 ISR (MISEME )
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编辑，依次流程完毕即可。
5.15 费用/物资管理
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5.15.1 安全费用计划
点击增加按钮：
[image: image530.png]CHCHE)




编辑，依次流程完毕即可。
5.15.2 安全费用支出
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.15.3 物资管理
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.15.4 物质入库管理
点击增加按钮：
[image: image533.png]@ () (@)




编辑，依次流程完毕即可。
5.15.5 物质出库管理
点击增加按钮：
[image: image534.png]HERS

CHCHE)




编辑，依次流程完毕即可。
5.15.6 物资库存管理
[image: image535.png]WEER EENE





货物库存里面信息为自动生成的数据台账。
5.16 行政管理
[image: image536.png]~ @ THER
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5.16.1 行政管理检查记录
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.16.2 现场车辆管理
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.17 职业健康
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5.17.1 危害检测
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点击增加按钮进行维护。
5.17.2 体检管理
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点击增加按钮进行维护。
5.17.3 职业病事故
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点击增加按钮进行维护。
5.18 环境保护
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5.18.1 环境检测数据
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点击增加按钮进行维护。
5.18.2 突发环境事件
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点击增加按钮进行维护。
5.18.3 环境事件应急预案
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点击增加按钮进行维护。
5.18.4 环评报告
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点击增加按钮进行维护。
5.19 事故处理/预防
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5.19.1 HSSE事故（对人员）记录
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.19.2 HSSE事故（含未遂）处理
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.19.3 事故报告登记（样例）
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5.19.3 事故调查处理报告（样例）
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.20 绩效评价管理
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5.20.1 分包方绩效评价
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.20.2 个人绩效评价
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.21 管理工作报告
[image: image556.png]~ B EET/HRE
Bl
B emAgTCcC
[BE=2 5wt
) ATHRHAZL AN b
D emsR
[BEas:C
B eB T/
) BUAHSSET/EmTH
[5) HssERZSE
O TemmissmuRRaE
) samHsSERR
) samHSSERR
[BE==22 0
B meemansn
[ HSEE=BEERmLSE
[5) HSSESEEHSSETRITAN




5.21.1 管理周报
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.21.2 管理月报TCC
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.21.3 安全数据汇总
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可统计本项目的安全相关数据。
5.21.4 人工时和投入安全费用比例分析
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点统计即可统计出结果。
5.21.5 管理季报
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点击增加按钮，依次录入保存。
5.21.6 完工报告
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点击增加按钮，依次录入保存。
5.21.7 管理工作总结
[image: image563.png]B 7 x

Tteseme: | 0001 | T | )
BHA - W < mwmEm: 20161027 ]

wm ) @B I U & X X | A- .|
—EQPR =

Olemet - =& - 35 -

o R

O witm |

[GHCHG)




点击增加按钮，依次录入保存。
5.21.8 现场HSSE工作顾客评价
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点击增加按钮，依次录入保存。
5.21.9 HSSE月总结
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®S: 0001

w9 @B I UM% X

—EQPR =

A-w- P

HEAH: | 20161027

HREL: | 20164 10AHSSEAS

=% emEBE &

BEA: SRR

o R

B0 -

[oh=r2

O =itszat

- T EEER

@ () (@)




点击增加按钮，依次录入保存。
5.21.10 工程现场环境与职业健康月报
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点击增加按钮，依次录入保存。
5.21.11 分包商HSSE周报
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点击增加按钮，依次录入保存。
5.21.12 分包商HSSE月报
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点击增加按钮，依次录入保存。
5.21.13 安全管理资料
[image: image569.png]&S 1 R BERE p=dzti et
0001-501-01-001 EEOATIH 20170120 20170120 =
0001-501-01-001 EEOATIH 20170120 20170120 =

SHCRM: 15 - Br1-2% #H2%




可按文件柜形式查询。
5.21.14企业安全管理资料考核
[image: image570.png]@

&= 0001 | ER: 0TEFE—FEEEE | HEA:  RHEER

FraEm : | 2017-01-01 | SREH: 20170331 | HEEER: | 20170117 |

R TS 5000202 20170101 20170201 1 0 THEFL—AR , EfeTRE LR
ETRSEEIE S0002:03 20170101  2017-02:01 8 0 WAL AR, BERTRES LR
THEHRSEIE S0002-:04 20170101  2017-02:01 2 0 THEFI—AR , EfeRE R
(R OERLEEE 5000205 20170101 20170201 2 0 THEFI—AR , EfeRE R
S 50004 20170101 | 20170201 0 THEFI—AR , EHARE R

2017-0204 | 2017-03-04 THEFI—AR , EfARE R
50102 20170101 | 20170201 WHEFL—AR , EfERE LR

2017-02-04 2017-03-04 0 BASRSEFRIRFERIRE
RENEESSTRAEER 803-02-01 2017-01-01 2017-02-01 5 0 AT =AR , SR R
ERERADSBATR IEER 803-02-02 2017-01-01 2017-02-01 4 0 AT AR , SR R M
ait: 52 6

« < g1 |E.#3®| > » |SEIRE: (15 BR1-15% £3NE





自动颜色显示考核情况。

5.21.15 HSSE日志暨管理数据收集
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依次录入保存。

5.21.16 HSSE经理暨HSSE工程师细则
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依次录入保存。
5.22 信息管理
[image: image573.png]



5.22.1 管理通知
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可本项目发通知对本项目，相关用户登录软件首页能看到通知内容。
5.22.2 HSSE宣传活动
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可。
5.22.3 项目图片
点击增加按钮：
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编辑，依次流程完毕即可，可在首页滚动显示项目图片。
5.22.4 一般来文管理
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依次录入保存即可。
5.23 项目文档资料
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5.23.1定稿文件
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5.23.1.1业主管理文档
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点击增加按钮，编辑，依次流程完毕即可。
5.23.1.2 监理管理文档
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点击增加按钮，编辑，依次流程完毕即可。
5.23.1.3其他管理文档
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点击增加按钮，编辑，依次流程完毕即可。
5.23.1.4 已定稿文件
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点击增加按钮，编辑，依次流程完毕即可。
5.23.2 项目文件夹
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点击增加按钮，编辑，依次流程完毕即可。
5.23.3 文件柜A（集团检查类）
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点击增加按钮：
[image: image586.png]wm ) @B I U X X | A-dye| P}
=% emBEE -s8RR>

=) @)





编辑文件内容。
5.23.4 文件柜B（业内）
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可对应查看项目各模块里面录入的内容信息。（直接提取各模块，无增加权限）
5.24 安全分析
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5.24.1 危险数据分析
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可以根据不同条件统计数据进行分析。
5.24.2 危险因素分析
可按表格和图形的形式统计数据及图形进行分析。
5.25 集团安全报表上报
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5.25.1 百万工时安全统计月报（自动提取）
点击增加按钮：
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软件自动提取项目数据对应的内容，保存后提交即可。
5.25.2 职工伤亡事故原因分析报（自动提取）
点击增加按钮：
[image: image592.png]ST 7’ x =
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软件自动提取项目数据对应的内容，保存后提交即可。
5.25.3安全生产数据季报（自动提取）
点击增加按钮：
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软件自动提取项目数据对应的内容，保存后提交即可。
5.25.4 应急演练开展情况季报（自动提取）
点击增加按钮：
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软件自动提取项目数据对应的内容，保存后提交即可。
5.25.5 应急演练工作计划半年报（需编辑）
点击增加按钮：
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编辑页面内容，保存。
四 总结
中国化学工程集团公司安全生产信息化管理系统简单实用操作方法介绍完毕，用户在实用的过程中有任何操作疑问请直接与软件供货商（合肥诺必达信息技术有限责任公司）维护人员联系
陈  挺：18955139002    QQ：374737979
张井保：13966757680    QQ: 273054174
146
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